
 

 

 

 

 

दमक नगरपालिका,झापा 
स्थानीय राजपत्र 

 

वर्ष : 8 

संख्या :3  

प्रमाणीकरण लमलि :  2081।6।१3 

प्रकाशन लमलि : 2081।6।२3 

 

भाग ३ 

प्रस्िावनााः १३  औ नगरसभािे स्वीकृि गरेको बजेट, नीलि िथा कायषक्रम िथा 
ववनीयोजन ऐन,२०८१ िाई कायाषन्वयन गनष, नगर क्षेत्रको प्रशासलनक, आलथषक, 
सामाजजक, सांस्कृलिक, पयाषवरणीय एवम ्पूवाषधारजन्य समस्यािाई ित्काि सम्वोधन 
गनष  वा  अन्य लनकाय, िथा ववकास साझेदारसँगको सहकायषमा कुनै कायष गनुष 
परेमा यस आ. ब. २०८१/०८२ को नगर प्रमखु िथा उप प्रमखु कोर्को पररचािन 
गरी नागररक प्रलिको उत्तरदायीत्व लनवाषह गनष वाञ्छलनय भएकािे, 

 दमक नगरकायषपालिकािे  यो कायषववलध बनाएको छ । 

पररच्छेद १ 

प्रारम्भ 

 

१. संजक्षप्त नाम र प्रारम्भाः- १)  यस कायषववलधको नाम … नगर प्रमखु िथा उप 
प्रमखु कोर् संञ्चािन कायषववलध, २०८१Ú रहेको छ । 

२) यो कायषववलध कायषपालिकाबाट स्वीकृि भई राजपत्रमा प्रकासन 
भएको लमलिबाट िाग ुहनेुछ । 

२. पररभार्ााः- ववर्य वा प्रसंगिे अको अथष निागेमा यस कायषववलधमा, 



क. 'नगरसभा' भन्नािे दमक नगरपालिकाको नगरसभािाई 
सम्झन ुपनेछ । 

ख. 'सम्वजन्धि अलधकारी' भन्नािे दमक नगरपालिकाको 
नगर प्रमखु िथा उप प्रमखुिाई सम्झन ुपनेछ । 

ग. 'कोर्' भन्नािे दफा ४ बमोजजम जम्मा भएको कोर्िाई 
सम्झन ुपनेछ ।  

घ. 'िेखा उत्तरदावय अलधकारी' भन्नािे प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृि वा लनजिे प्रचलिि कानून बमोजजम अलधकार 
प्रत्यायोजन गरेको अलधकृि स्िरको कमषचारीिाई 
सम्झन ुपदषछ । 

 

पररच्छेद २ 

आवश्यकिा पवहचान  

 

३. आवश्यकिाको पवहचानाः- १) यस कोर्बाट सञ्चािन गररने कायषक्रम िथा 
आयोजनाहरुको आवश्यकिा पवहचान देहायका मध्ये कुनै एक वा सो भन्दा 
वढी आधारमा सम्वजन्धि अलधकारीिे गनेछ। 

क. सम्वजन्धि अलधकारीको अविोकन। 

ख. सम्वजन्धि अलधकारी को आदेशमा प्राववलधक लनरीक्षण 
र प्रलिवेदन। 

ग. स्थानीय व्यजि, समूह, संस्था, संगठन, टोि ववकास 
िगायिको माग लनवेदन। 

घ. सरोकारवािाहरुको अनरुोध। 

ङ. वडा कायाषियको अनरुोध। 

च. ववपद व्यवस्थापन सलमलिको अनरुोध। 

छ. ववर्यगि सलमलिको अनरुोध। 

ज. आयोजना बैकको प्राथलमकिा। 



झ. अन्यपालिका, जज.स.स. प्रदेश सरकार, संघीय सरकार 
अन्िगषिका लनकायहरुको  प्रस्िाब, अनरुोध वा आपसी 
समझदारी । 

ञ. आवश्यकिा अनसुार अन्य ववर्यहरु। 

२)  उपदफा१ मा उल्िेख भए बमोजजमका आधारमा नागाररकिा-
पत्र/ संस्था दिाष प्रमाणपत्र संिग्न राखी योजनाको प्रस्िाव पत्र वा 
प्रलिवेदनको साथ सम्बन्धीि अलधकारी समक्ष कायषक्रम िथा आयोजना 
छनोटका िालग पेश गनुष पनेछ। यसरी पेश हनु आएका आधारहरु 
मध्ये कुनै एक वा सो भन्दा वढी आधारहरुबाट आवश्यकिा पवहचान 
गररनेछ। 

३) उपदफा २ बमोजजम आवश्यकिा पवहचान भए पश्चाि अलधकार 
प्राप्त अलधकारीिे िेखा उत्तरदावय अलधकारीिाई बस्ि ु जस्थलि बझु्न र 
प्रचलिि कानून बमोजजम िागि अनमुान िजुषमा गरी पेश गने आदेश 
गनुष पनेछ । 

४)  उपदफा ३ बमोजजम िागि अनमुान प्राप्त भए पश्चाि सम्बजन्धि 
कोर्बाट व्यहोने गरी आवश्यक खररद प्रवक्रया अघी वढाउन सम्बजन्धि 
अलधकार प्राप्त अलधकारीिे आदेश ददन ुपनेछ। 

५) उपदफा ४ बमोजजम प्राप्त आदेशका आधारमा प्रचलिि कानून 
बमोजजम कायष अघी  वढाउन ु िेखा उत्तरदायी अलधकारीको किषव्य 
हनेुछ । 

पररच्छेद ३ 

कोर् सम्वन्धी व्यवस्था 
 

४. कोर् सम्वन्धी व्यवस्थााः- नगर प्रमखु िथा उप प्रमखु कोर् संचािनका 
िालग देहाय बमोजजमको रकम रहने गरी एक कोर्को व्यवस्था हनेुछ ।  



क. नगरसभािे ववलनयोजन गरेको रकम ।  

ख.  कुनै संघ, संस्था वा लनकायिे वकटानी गरी प्रदान 
गरेको रकम । 

५. कोर्को पररचािन, क्षेत्र र हदाः- १) दफा ४ बमोजजम स्थावपि कोर्को 
पररचािन प्रशासलनक, आलथषक, सामाजजक, शैजक्षक, न्यावयक, सांस्कृलिक, 
पयाषवरणीय एवम ्पूवाषधारजन्य सहायक कायषक्रम / संरचानाको ववकास / 

ममषि सम्भारका िालग पररचािन गररनेछ । 

२) कोर् पररचािनका क्षेत्र िथा  हद देहाय बमोजजम हनेुछ । 

 

क्र.स ववर्यक्षेत्र उपक्षेत्र/ कायषक्रम प्रलि 
आयोजना 
हद 

कैवफयि 

१ आलथषक 
ववकास 

• कृवर् ववकास 

• पशपंुक्षी ववकास 

• सहकारी ववकास 

• वाणीज्य र उद्योग 

प्रलि 
कायषक्रम 
/ 
आयोजना 
वढीमा ५ 
िाख 
सम्म 

 

२ सामाजजक 
ववकास 

• जशक्षा 
• स्वास््य 

• खानेपानी 
• यूवा िथा 

खेिकुद 

• मवहिा ववकास 

• समावेशीक्षेत्रको 
ववकास 

प्रलि 
कायषक्रम / 
आयोजना 
वढीमा २ 
िाख 

 



• िाग ु और्ध 
लनयन्त्रण 

• उद्यमशीििा 
प्रवर्द्षन  

• सामाजजक 
ववकृलि र 
ववसंगिी 
न्यूलनकरणका 
िालग कायषक्रम/ 

अलभयान । 

• Standup Support 

Fund   प्रदान ।  

• सावहत्य, भार्ा, 
किा र 
संस्कृिीको 
संरक्षण र 
प्रवर्द्षन । 

• Social Crosscutting 

Issue (गररवी 
लनवारण 
कायषक्रम 
सञ्चािन) 

• सामाजजक 
ववलधविा 
व्यवस्थापन र 
ववकास । 

 



३ प्रशासलनक 
क्षेत्र 

•  सशुासनको अलभवृर्द्ी 
गने आयोजना िथा 
कायषक्रम । 

• Administrative Innovation  

• नयाँ कायषक्रमहरुको 
पहि िथा पैरवी  गनष 
। 

•  एवककृि िथा 
सामवुहक जजम्मेवारी  

प्रवर्द्षनका कायषहरु  गनष 
।  

प्रलि 

कायषक्रम / 
आयोजना 
वढीमा 
५० 
हजार 

 

४ पयाषवणीय 
ववकास क्षेत्र 

• पयाषवरणीय संरक्षण र 
प्रवर्द्षन 

• ववपद व्यवस्थापन 
आयोजना 

• फोहोरमैिा 
व्यवस्थापन िथा 
शहरी शौन्दवयषकरण 

• वाध लनमाषण / नदी 
लनयन्त्रण 

• लसमसार  संरक्षण िथा 
प्रवर्द्षन 

• जैववक ववववधिा 
प्रवर्द्षन 

प्रलि 

कायषक्रम / 
आयोजना 
वढीमा ५ 
िाख 

 



५ पूवाषधारक्षेत्र १. सडक पवूाषधार  

• कािोपते्र सडक  

• Inter locking सडक 

• PCC / RCC सडक 

• ग्राभेि सडक 

• नयाँ ट्रायाक खने्न  

• ढि / नािा लनमाषण 

• वाि लनमाषण  

प्रलि 

कायषक्रम / 
आयोजना 
वढीमा 
१० िाख 

 

२. भवन 

• ववद्यािय भवन 

• प्रौढ जशक्षा / 

वािजशक्षाका िालग 
भवन 

• सामदुावयक भवन 

• वहउुपयोगी भवन 

• हाट बजार, कृर्ी, 
बन सो क्षेत्रका 
भवनहरु 

• सावषजलनक 
शौचाियका 
भवनहरु 

• सावषजलनक रुपमा 
प्रयोग भईरहेका 
भवनहरुको ममषि 

प्रलि 

कायषक्रम / 
आयोजना 
वढीमा ५ 
िाख 

 



३. पैनी कुिो 
• नहर, कुिो, मूहान 

संरक्षण र ववकास 

• लडप वोररङ  

• स्यािो ट्यूवेि 

प्रलि 

कायषक्रम / 
आयोजना 
वढीमा २ 
िाख 

 

४. ववद्यिु ववकास र 
ववस्िार 

• पोि ववस्िार 

• िार ववस्िार  

• सडक वत्ती / लसढी 
• ट्रान्सफमषर ववस्िार 

प्रलि 

कायषक्रम / 
आयोजना 
वढीमा १ 
िाख  

 

 

३) उपदफा २ मा उल्िेख भएका बाहेकका आयोजना / कायषक्रमका हकमा 
देहाय अनसुार हनेुछ । 

क. कुनैपलन मानवीय जोखीममा परेको व्यजिको जजवन रक्षाका 
िालग एक पररवारिाई एक आलथषक वर्षमा वढीमा १० हजार 
भन्दा वढी नहनेु गरी सहायिा प्रदान गने सम्बजन्धि 
अलधकारीिे सक्नेछन ्। 

ख. गरीव / िोपोन्मखु / अिी ववपन्न  लसमान्िकृि जािी / वगषको 
सन्नििीको जशक्षामा सहयोग गने सक्नेछ िर यस प्रकारको 
सहयोग सम्बजन्धि जशक्षण संस्थाको खािामा जम्मा हनेु गरी 
प्रदान गनुष पनेछ। 

ग. उपदफा ३ को खण्ड 'क' र 'ख' बमोजजमको सहायिा प्रदान 
देहायको आधारमा गनुष पनेछ । 

अ. सरकारिे जारी गरेको गरीब भएको प्रमाण । 

आ. ववपन्न / िोपोन्मखु / अलि लसमान्िकृि वडाको 
लसफाररस । 



इ. सम्बजन्धि व्यिी वा पररवारको नागररकिा । 

ई. ववद्याथी सहयोगका हकमा क्याम्पस / ववद्यािय भनाष 
भई पठन पाठन गरीरहेको प्रमाण । 

४) दफा ५ को उपदफा २ बमोजजमको आयोजना िथा योजना संचािन 
गनष िागिको कम्िीमा १५ प्रलिशि जनसहभागीिा हनु ुपनेछ । 

 

६.लनणषयाः-  दफा ३ बमोजजम आवश्यकिा पवहचान गरी दफा ५ िे िोकेको 
हदलभत्र रही सम्बजन्धि अलधकारीिे कोर् पररचािन सम्बजन्ध लनणषय गनेछ । 

 

 

पररच्छेद ४ 

खररद प्रवक्रया, लनणषय र अलभिेख सम्वन्धी व्यवस्था 
 

७. खररद प्रवक्रया, लनणषय र अलभिेख सम्वन्धी व्यवस्थााः १)  संघीय सावषजलनक 
खररद ऐन, २०६३ िथा दमक नगरपालिका सावषजलनक खररद 
लनयमाविी,२०७७ का आधारमा खररद गररनेछ । 

२) एक आयोजना / कायषक्रमका िालग सम्वजन्धि अलधकारीिे िोवकएका 
आधारमा वढीमा ५ िाख सम्म साझेदारी गने गरी लनणषय गनष सक्नेछ । 

३) उपदफा २ मा जनुसकैु कुरा िेजखएको भएिापलन नयाँ कायषक्रम िथा 
आयोजनाका हकमा एक आयोजना वा  कायषक्रमका िालग वढीमा १० 
िाख सम्म मात्र कोर्बाट बजेट ववलनयोजन गनष सवकनेछ । 

४) कुनै नयाँ वा साझेदारीमा सञ्चािन गने गरी सम्वजन्धि अलधकाररबाट 
रकम ववलनयोजन भए पछी खररद प्रकृयाको उठान गने दावयत्व सम्वजन्धि 
सरोकारवािा शाखा / उपशाखाको हनेुछ। 

५) सम्वजन्धि शाखाहरुिे खररद प्रवक्रयाको लनणषयसँग ववलनयोजजि कोर्को 
रकमबाट सञ्चािन हनेु आयोजना / कायषक्रमको अनसूुची १ मा उल्िेख 
भए बमोजजमको अलभिेख राख्न ुपनेछ। 



६)  यस दफामा उल्िेख भए बमोजजमका सवै प्रवक्रयामा आलथषक प्रशासन 
शाखासँग सम्वजन्धि शाखािे समन्वय गनुषपछष। 

७) व्यवजस्थि एवम ् एवककृि अलभिेख रुपान्िरणका िालग सम्वजन्धि 
अलधकारीबाट लनणषय हुनासाथ सो को एवककृि अलभिेख सम्बजन्धि 
सजचवाियिे राखे्नछ । शाखागि अलभिेख र ववर्यसँग सम्वजन्धि कागजाि 
सरोकारबािा शाखािे राखे्नछ। 

 

 

पररच्छेद ५ 

लनर्ेध र लनयन्त्रण 

 

८. लनर्ेध िथा लनयन्त्रण सम्बन्धी व्यवस्था -  १) दफा ४ बमोजजमको कोर्को 
रकम पररचािन उत्पादन मूिक क्षेत्रमा िगाउन ुपनेछ।  

२) एकै आयोजनामा औजचत्यवहन ढंङ्गिे वारम्वार िगानी गने गरी कोर् 
पररचािनको लनणषय गनष पाईने छैन। 

३) कोर्को पररचािन आलथषक वा सामाजजक पूजज लनमाषण हनेु क्षेत्रमा मात्र 
गनुष पनेछ । 

४) कोर्बाट िोकीए बमोजजम बाहेक कुनै प्रकारको आलथषक सहायिा प्रदान 
गरीने छैन । 

५) दफा ४ बमोजजमको कोर्बाट सामाजजक संघ / संस्थािाई सामग्री 
खररदका िालग रकम प्रदान गनुष परेमा प्रचलिि कानून बमोजजम दिाष भएका 
संघ / संस्था िाई प्राथलमकिा ददन ुपनेछ। िर, दिाष नभएका संस्थाहरुिाई 
प्रदान गनुष परेमा खररद भएका सामग्रीहरुको वडामा दाजखिा गने वा 
सम्बजन्धि संस्थािे संस्थाको औपचाररक बैठक वसी पालिकाबाट प्राप्त 
सामग्रीहरुको छुटै्ट दाजखिा वा अलभिेख राखी लनणषय गरी / गराई सो को 
जानकारी वडा िथा नगरमा गराउन ुपनेछ । 



६) नेपाि सरकार / प्रदेश सरकार वा संघीय सरकारिाई जनुसकैु प्रकारको 

वक्यौिा लिनुष वझुाउन ुपने दावयत्व भएको संस्था वा संरचनाका व्यजि िाई 

यस प्रकारको कोर्बाट कुनै सहायिा प्रदान गररने छैन । 

७) दोहोरो पने गरी कायषक्रम िथा आयोजनाका िालग रकम ववलनयोजन गनष 
पाईने छैन िर सहकायषमा कायष गनषका िालग भने कुनै वाधा पने छैन । 

 

  पररच्छेद ६ 

ववववध  

 
९. िेखांकन िथा िेखा पररक्षण सम्बन्धी व्यवस्थााः - १)  यस कोर्बाट हनेु खचषको 

िेखांकन प्रचलिि कानून बमोजजम हनेुछ। 

२) यस कोर्बाट हनेु खचषको आन्िररक िथा आजन्िम िेखापररक्षण प्रचलिि 
कानून बमोजजम नगरपालिकाको िेखा पररक्षणसगँै हनेुछ। 

३) उपदफा २ का अलिररि  सावषजलनक पररक्षण, सामाजजक प्रभाव पररक्षण 
िगायिका पररक्षण गनष सवकने छ। 

१०. अनगुमनाः-  आयोजना िथा कायषक्रमको अनगुमन प्रचलिि कानून बमोजजम 
हनेुछ। 
११.  संशोधनाः- यस कायषववलधमा आवश्यकिा अनसुार संशोधन गनुष पने भए 

कायषपालिकाबाट संशोधन गनष सवकनेछ। 

१२. बचाउ र खारेजजाः- १) यस आलथषक वर्षमा यसै कोर् अन्िगषि यस अघी भए 
गरेका कामहरु यसै कायषववलध बमोजजम भए गरेको मालननेछ।  

२) आलथषक वर्ष २०८१।०८२ को ववनीयोजन ऐनको कायाषन्वयन समाप्ती 
सँगै यस कायषववलध स्वि खारेज भएको मालननेछ। 

 

 

 

 

 



अनसूुची- १ 

(दफा ६ को उपदफा ५ सँग सम्बजन्धि) 

दमक नगरपालिका नगर कायषपालिकाको कायाषिय 

नगर प्रमखु िथा उप प्रमखु कोर् सञ्चािन अलभिेख ढाचँा 
 

क्र
. 
स. 

नगर 
प्रमु
ख 
िथा 
उप 
प्रमु
ख 

ववलनयोज
न रकम 

आयोजना 
िथा 

कायषक्रम
को नाम 

कायषक्र
म/ 

आयोज
ना 

संचािन 
लमलि 

कायषक्र
म/ 

आयोज
ना 

समाप्ती 
लमलि 

वास्िवव
क खचष 

कैवफय
ि 

        

        

        

        

        

 

 

...................       ................ 
    ियार गने       प्रमाजणि गने 

                                                                                         आज्ञािे 

                                                                                            गणेशराज काकी  

प्रमखु प्रशासवकय अलधकृि 


